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componentei in

Denumirea componentei din cadrul procedurii

ra redurii . Pagina
cadrul pr'owdul i operationale g
operationaie
G Pagina de garda
1 Cuprins )
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau a reviziel In cadrul edifiei procedurii operationale 2
3 Formular de evidentd a modificirilor / Situatia cditiilor si a 3
reviziilor in cadrul procedurii operagionale
4 FFormular de distribuire — difuzare / Lista persoanelor la care 3-4
se difuzeaza editia / revizuirea in cadrul editiei procedurii
operationale
5 Formular de analiz# a procedurii 4-5
6 Scopul procedurii operationale 5
7 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
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8 Documentatia aplicabild procedurii operajionale {documente
de referinta) 6
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9 operationald 7
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Responsabilitati
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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a

reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale

Elemente
Nr. prwmd. . Functia Numele si prenumele Data | Semmnitura
crt | responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

2.1 Elaborat

Inspector scolar

Prof. Lavinia Nicoleta Supuran

2.2 Verifical

Inspector scolar
generat adjunct

Prof. Halasz Francisc

generat

Avizal Presedintele Prof. dr. Hogea Nicolae
comisiei de Cosmin
2.3 N
monitorizare &
SCiM, ISGA
24, Aprobat Inspector scolar | Prof. Aura Codruta Danielescu
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3. Formular de evidenti a modificirilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Data de la care se Data de Ia care se
- retrage edifia/
Nr. Editia/ revizia in Componenta | Modalitatea aplica . revizuirea edifiei
Crt cadrul editiei revizuiti de revizuire prer:(?e.nIe
editiei/
revizuirii editiei
| 2 3 4 5

3.1. | Edifial - 04.05.2016

3.2. | Revizia 1.l - 04.05.2017

3.3. | Revizia 1.2 - 04.05.2017 07.05.2018

34 | Revizia 1.3 - 07.05.2018 25.04.2020

3.5 | Editiaall-a - 25.04.2019 25.05.2020

3.6 | Editiaalll-a - 25.05.2020 19.05.2021

3.7 | EditinalV-a - 19.05.2021 16.05.2022

38 | EdifiaaV-a - 19.05.2022

39 Revizia 5.1 -

4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in
cadrul editiei procedurii gperafionale
I?Ir. Scolzu_l- Ex-. Compartiment Functia Nume i I?at'a" Semnéitu
crt | difuzarii] Nr. prenumte primirii ra
1 2 4 3 6 7
4.1 (Aprobare| 1 Conducere Inspector Prof. Aura
scolar Codruta
general Danielescu
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4.2 | Avizare Conducere Presedintele | Prof. dr. Hogea
comisiei de | Nicolae Cosmin
monitorizare
a SCIM,
ISGA
4.3 | Aplicare Conducere Inspector Prof. {alasz
scolar Francisc
general adj.
4.4.1 Aplicare Consilier | Coblis Ramona
Oficiul juridic jLI!‘idiC
4.5 | Aplicare Curriculum si inspectie scolard |  Inspector Prof. Lavinia
scolar Supuran
4.6 Aplicare Conducere Directon Directorii
unitatilor de
invdtdmant care
au inv. prescolar
4.7 | mformare Comisiile de inscriere din Cadre Conform
unitéiile de invaiamant care au didactice, statului de
invitamint pl"fiﬁC(‘.)]al' din judetul secretari, functii aprobat
Fimig inform.ete.
4.8 | Arhivare Comisia de monitorizare a Inspector | Prof. Petria-Elena
SCIM scolar - BOLDEA
secretar
CMSCIM
49 Alte
scopuri
5. Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care
cxprimi punctul de vedere

Curriculum si inspectie scolard

5.2. Numele si prenumele

1.S.G.A. Prof. dr. Hogea Nicolae Cosmin

conducatorului
compartimentului

5.3. 2) AVIZUL FAVORABIL

Data:

Semndtura

Sau

5.3. b) AVIZUL

Precizarea explicitd a observatiilor la procedurd
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NEFAVORABIL
Dala | Semnatura
5.1. Compartimentul care Management institutional
exprimé punctul de vedere
5.2, Numele si prenumele 1.5.G.A. Prof. Halasz Francisc
conducitorului
compartimentului
5.3. a) AVIZUL, FAVORABIL | Daia: _ Semnitura B
Sau
5.3, by AVIZUL | Precizarca explicitd a observatiilor la proceduri
NEFAVORABIL |
Data Semnétura
6. Scopul procedurii operationale
a. Stabileste modul de realizare a activitafii respective, compartimentele si persoanele
implicate;
b. Di asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitiii;
. Asigurd realizarea activitdtii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
d. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe
manager, in exercitarea procesului decizional;
¢. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor cuprinse in Nota

ME nr. 28074/04.05.2022 privind reinscricrea/ inscrierea copiilor In invatimantul prescolar
pentru anul scolar 2022 — 2023, Procedura informatica privind inscrierea in Invatimantut
prescolar pentru anul scolar 2022/2023 — Modul SIIIR- inscricrea la gradinita 2022- 2023,
nr. 28965/31.05.2022.

7. Domeniul de aplicare a procedurii eperationale

Prezenta proceduri este aplicabila in unitafile de invitamant cu grupe de nivel prescolar

din Judetul Timis si va fi dusd la indeplinire de cétre comisiile de inscriere din unitatile de
invdjamant, constiluite conform art. 72 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitailor de invafdmaént preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si
completdrile ulterioare. Prevederile procedurii urméresc asigurarca bunei organiziri si desfisuriri
a relnscrieri/inscrierii prescolarifer in anul scolar 2022- 2023 in unititile de invitimant
preuniversifar prescolar sau cu grupe de nivel prescolar,

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurat;
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a.  Accasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:

e Secretariat

¢ Juridic

o Conducere

b. De accastd activitate depind in cadrut activitagii efectuate urmétoarele compartimente:
o Curriculum si inspectic scolard

Compartimentele furnizoare de date sifsau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
comparlimentele implicate in activitatea procedurata.

a. Aceast activitaic depinde de firnizarea datelor de fa urmatoarele compartimente;

o Sccretariat

e Juridic

o Conducere

s Consiliul de administratie

b. De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activitdjilor efectuate urmétoarele
compartimente:

e Curriculum §i inspectie scolard

8. Documentatia aplicabilii procedurii operationale/ documente de referinti

Documente de referintdl (reglementiri) aplicabile activitd{ii procedurate:

a. Legislatic primaré
- Legea educatici nationale nr. 1 /2011, cu modificirile si completdrile ulterioare;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului ar. 600/20.04.2018, publicat in M.OF. nr. 387 din7
mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzand standardele de management / conirel intern la cntitifile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial;

b. Alie documente, inclusiv reglementéri interne ale entitétii

- Regulamentul-cadru de organizare gi funcfionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin
O.M.E.CT.S. n.5530/5.10.201 1, cu modificirile $i completirile ulterioare;

- Regulamentul de organizare §i funcfionate a Inspectoratului Scolar Judetean Timis, inregistrat
la 1.S.1. Timis cu nr. 2714 din 31.03.2020;

- Regulamentul de Organizare st Funciionare a Unita{itor de fuvagEmant Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447 din 31.08.2020, cu modificirile si compietiile
ulterioare;

- Nota Ministerului Educatiei nr. 28074/04.05.2022 privind reinscrierca/ fnscrierea copiilor in
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invatimantu! prescolar pentru anul geolar 2022 — 2023, Procedura informatica privind inscrierea
in vifamantul prescolar pentru anu! seolar 2022/2023 - Modul SIIIR- inscrierca la gradinifd

2022- 2023, nr, 28965/31.05.2022.

- Circuitul documentelor;

9, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati n procedura operationalid

a. Definifii ale termenitor utilizati

Nr. Termenwl

Definifia si / sau, dacii este cazul, actul care defineste
termenul respectiv.

1. Procedura operafionali

Prezentarea formalizald, Tn scris, a tuturor pagilor care trcbuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat Tn
vederca realizirii activitdfii, cu privite la succesiunca
elementelor din cadrul deruliirii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri

Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unet proceduri_'
operajionale, aprobatd i difuzata

Editia se modificd atunci cind deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei procedwri sau atunci cand modificirile din
structura procedurii depigesc 50% din continutul reviziei
anterioare

3. Revizuirea in cadral editiei

Actiunea de modificare respectiv ad&ugare sau eliminarc a unor
informatii, date, componente ale unei edifit a unei proceduri,
modificiri ce implics, de reguld sub 50% din confinutul
procedurii.actiuni care au fost aprobate si difuzate

4, Diagrama de proges

Schema logici cu forme grafice care reprezintd etapeie i pasii
vealizanii unni proces sau unei activititi.

b. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
cri.
1. P.O. Procedura operationald
2. . Elaborare
3. V. Verificare
4, Av, Avizare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare )
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10. Descrievea procedurii eperafionale

10.1. Generalitafi

Prezenta procedurd s-a claborat In conformitate cu Legea Educagiei Nationale nr.1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, Adresa MLE. nr. 28074/ 04.05.2022, nregistrata la LS.
Timis. cu nr. 6355/ 04.05.2022, Modul SIJIR- Tnscrierea la gradinila 2022 -2023 - nr. ME. 28965/
31.05.2022, tnregistrat fa 1.S.J. Timis cu nr. 8293/03.06.2022;

Pentru asigurarca transpareniei procesufui de inscriere, conducerile unititilor d¢ invaiamant
prescolar vor posta pe site-ul unititii de fnvaaméant/ 15 Timis si/ sau la avizier, pentru tofi cei
interesali, urmétoarcle informatii:

o Capacitalea institutiei ( numér de copii pentru care a fost proiectata);

o Numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare peniiu anul scolar 2022 — 2023 ( pe

grupe de varst: micd, mijlocie, mare);

o Criteriile generale si criteriile specifice pentru Inscrierea copiilor;

e Programul fnscrierifor;

o Date de contact ale unititii de invatimént;

¢ Date de contact ale persoanelor responsabile cu informarea i consilierea parintilor;

o Unitdfile de invdicmant, prescolar particular au obligatia de a afisa si informafii privind

statutul grédinifei, respectiv: autorizatd sd funcfioneze provizoriu sau acreditatd ARACIP

Etapele de inscriere vor fi realizate conform Proceduri informatice-privind inscrierea in
invatiimantul prescolar pentru anul scolar 2022/2023 ( Modul SHIR — Inserierea la gradini{a 2022
—2023).
10.2. Documente utilizate

- Adresa MLEN. n.28074 /04.05.2022, inregistratd fa 1.S.J. Timis cu ni. 6355/04.05.2022,
referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste fntre 3 §i 6 ani fn invatamantul prescolar, i anul
scolar 2022- 2023,

- Procedura informatica privind inscrierea in invagméantul prescelar pentru anul scolar 2022~
2023 - Modul SINR - fnscrierea la gradinita 2022 -2023 — ar. ME, 28965/31.05.2022,
tnregistratd 1a 1.S.J. Timig cu nr. 8293/03.06.2022;

10.3. Resurse necesare

10.3.1. Resurse materiale

e mobilier de birou, calculator, imprimantd, copiator, telefon/ fax, materiale consumabile,

site-ul unitatii de invitimant, spativ de afisare/ avizier, internet/ posta elecironicd, program

informatic pentru inregistrarca cererilor de inscriere.

10.3.2. Resurse umane
o inspeciorul scolar pentru educatie timpurie, directori ai unititilor de invatdmant, profesors
membri din comisia de Inscriere de la nivelul unitatii de Tnva{amant.
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10.3.3. Resurse financiare
¢ cheltuieli cu materialele consumabile

10.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabild
- colectia Monitorul Oficial al Roméniel
-LEX.exe
- Site-ul 18J Timig hips:/Aavwavisiim.edurg
. Adresa MLEN. 0r.28074 /04.05.2022, fncegistrati la 1.8.J. Timis cu nr. 6355/04.05.2022,
referitoare Ja cuprinderca copiilor cu vérste Tntre 3 i 6 ani In Tnvag@@mantul pregcolar, in anul
scolar 2022- 2023,
- Procedura informatica, privind Tascrierea in nvatimantul prescolar penteu anul gcolar 2022 —
2023 -~ Modul SUIR — Inscrierea la gradinitd 2022 - 2023, nr. M.E. 28065/31.05.2022,
inregistrata la 1.S.J. Timis cu nr.8293/03.06.2022;

10.4. Modul de lucru

Programul inscrierilor va fi stabilit de conducerea unitdlii de Invaiamant si va fi afigat, la toc
vizibil, in ficcare gradinitd, pentru informarea parintilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul
acesteia, daci existd si pe site-ul inspectoratului scolar.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste Tntre 3 §i 6 ani in invaggmantul pregcolar, i
anul scolar 2022 — 2023, sc deruleazi, succesiv, urmitoarele etape:

1 Inscrierea copiilor nou veniti

o Ocuparea locuritor libere, dupd finalizarea etapei de reinscrieri, se va face, de reguld, in
ordinea descrescitoare a grupelor de varsth, respectiv: grupa mare (de reguld copii de 5 ani,
impliniti la 31.08.2022), grupa mijlocie (de reguld, copii de 4 ani, impliniti la 31.08.2022) si
grupa mici {de reguli, copii de 3 ani, implini{i la 31.08.2022), cu respectarea prevederilor
din legislatia o vigoare;

o Prin exceptie, conform art 1 alin. (1.1} din Legea nr. 185/2020 pentru modificarea $i
completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011, T etapa de ajustare, vor putea fi nscrigi
invatmantul prescolar si copiii cu vérsta de minimum 2 ani, in limita locurifor disponibiie;

o Pentru admiterea cererilor trebuie si existe locuri disponibile la unitatea de invatAimént unde
se doregte inscrierea copiluiui;

o Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2022 — 2023, trebuie si existe in
platforma SIIIR si s3 fie aprobat de 1§J Timig;

o Vor fi cuprinsi cu prioritale copiii cu vérsta de 5 ani la grupa mare;
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o PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (30.05.2022-16.06.2022)

ETAPA 1 - Colecture ceveii de Inscriere ( 30.05.2022 — 10.06.2022)

1. In perioada 30.05.2022 — 10.06.2022, pavingii/ tutorii/ reprezentantii legali ai copiifor vor putea
comunica unitatii de invatimant datele necesare ( date privind solicitantul, date privind copilul i
date privind opliunile exprimate — trei opliuni), pentru a fi introduse in aplicatia informaticé
specificd. Piringii au posibilitatea de a transiite unitatii de invagimant dateic necesare, direct la
unitatea de javamant sau prin posta electronica. T acest mod toti solicitantii vor fi inregistrati in
aplicatia specificd din Modul SIHR- inscrierea la gridinitd 2022 - 2023, Datele transmise de
solicitant sc vor regasi pe fisa tip { martor). Toate figele tip { martor), vor fi insegistrate In unitatea
de Tnvafimant, Validavea se va face avand ca suport fisa tip matrtor), si documentele oficiale.
Etapa de validare a fisclor §i de completare a dosarelor cu documentele necesare se va desfisura la
momentul comunicdrii de ciitre unitatea de Invatamant, pe zile si pe intervale orare, n ordinea n
care cererile au fost introduse in aplicatie. Comunicarea va fi postatd atét pe site-ul unitéfii de
invafimént, cit si la avizier,

Pentru validarea fiselor si completirii dosarelor copiilor sunt necesare urmiitoarele
doctumente:

v Certificatul de nastere ai copilului ( original si copie)

v Cartea de identitate a solicitantului ( original $i copie)

v Cererea de inscriere a copiilor la gradinita, in vederea vahddrii, va fi semnatd de ambii
parinti, jar In cazul in care doar unul din acestia, se prezinté la sediul gradinitel pentru
validare, celdlalt parinte va transmite o declaratie olografd prin care isi exprimé acordul cu
privire la inscrierea copifului la acea unitate de nvatamént

v Documente justificative care si ateste ndeplinirea criteriilor generale gi acolo unde este
cazul i ai celor specifice

v in situatia Tn care parintii sunt divorfafi §i ambii igi excreild autoritaiea pirinteasci, este
necesar acordul ambilor parinti in vederea Tnscrierii copilului la gradinita

In situatia in care Intr-o unitate de Invajamant numiral cererilor de inscriere a copiilor in
invatamantul prescolar, primite de la parinti este mai mare decat numiirul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice, dupd cum
urmeazé:

o Criteriile generale de deparfajare sunt urmdtoarele §i presupun:

{ criteriile de departajare generale — conf. Nota Ministerului Educatici nr. 28074/04.05.2022,



Tnspectoratul Scolar Judetean Procedura Ope[-a(;i()]]alﬁ; Rditia: V

Tiuis . o .
iy ,, Inscrierea in invéfdmantul prescolar pentru anul scolar :;v?;il.l 1]plale 2
2022-- 2023 Nr. exemplare: 3
Departamentul/Compartimentul: | ¢ Modul SIIR - fnscrierea in grédinith 2022 — 2023) | Pag. 1 din 17
Curriculum si retea scolard
Cod: P 10.06

inregistratd la [.S.J. Timis. cu nr. 6355/04.05.2022)

- Fxistenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii périnti (situatia
copilului care provine de la o casi de copii/ un centru de plasament/ plasament familial
se asimiliaza situatiei copitului orfan de ambil parinti);

- Rxistenta unui document care dovedeste ¢4 este orfan de un singur plrinte;

- Existenta unui frate/ a unei surori Tnmatriculat/ inmatriculate n anul geolar urmatorin
unitatca de invatamant respectivé,

- Existenta unui document medical eliberat de medicul specialist/certificat de orientare

) scolard si profesionald/ certificat de incadvare in grad de handicap a copifului;
in cazul tn care numarul cererilor de inscriere primite de la picinti este mai mare declt numérul de
focuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numérului de criterii generale
de departajare cumulate de ciitre fiecare copil, respectiv: se repartizeazd la fnceput copiil care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care Indeplinesce doud dintre criterii
$i in final, copiii care indeplinese doar unul dintre criteriile menfionate.

e Criteritle specifice
Criteriile specifice de departajare sunt claborate de fiecare unitate de invatamant cu personalitate
juridicd de nivel prescolar sau unitate de fnvatdmant cu personalilate juridica ce are In structurd
grupe de nivel prescolar, aprobate de consiliul de administrajie al acesteia §i avizate de célre
consilicrul juridic al L.S.). Timis pand in data de 27 muai 2022.Criteriile specifice de depariajare
sunt aplicate dupi epuizarea departajirii pe baza criteriilor generale men{ionate anterior. Peniru
criferiile specifice stabilite, unitatea de nvatdmént va indica documentele doveditoare pe carc
parintele trebuie sa le depund In momentul completarii cererii - tip de nscricre. Aceste criterii nu
pot fi discriminatorii si nu pot include existenia unor liste de preinscrieri, organizate in afara
caicndarutui procesului de fnscricre Tn Tovagimantul prescolar. Toate informafiile declarate Tn
cererea de solicitare a inscricrii, precum si documentele anexate vor fi verificate de membrii
comisiei de Tnscricre a unitatii de fnvajamant. Parintele copilutui verificd corectitudinea dateior
inregistrate si semneazd pentru validitatea acestora. Solicitantul semneazd pe ccrerea listatdl,
confirménd astfel faptul ci datele Tnscrise sunt corecte. Dacd datele nu sunt corecte, operatorul va
efectua modificirile si va lista din nou cererea. Parintele completeazi maxim trei opfiuni pentru
unitati de Tnvatimant Tn care existd locuri disponibife. Obligatoriu va fi completata cel pufin o
optiune.Cererea de inscriere a copiilor la griidinitd, in vederca validiri, va fi semnatd de ambii
parinti, iar fn cazul in care doar unul din accstia, se prezintd la sediul gridinitei pentru validare,
celdlall parinte va transmite o declaratie olografd prin care isi exprima acordul cu privire la
inscricrea copilufui fa acea unitate de invaimaént.
2. fn date de 10.06.2022, ora 12.00 este finalizatd colectarea de cereri afereitte etapei I de
fuscriere tn fnvédtdmantul prescolar.
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Etapa I - Procesare cereri de fnscriere { 13.06.2022 -16.06.2022)
- Etapua I - Procesare cereri - Faza I-n aceasti faza vor fi evaluate cercrile de nscrierc
de la unitaile de fnvatamant exprimate ca prima op{iune. Termen-limitd: 14.06.2022 ora 14.00
Ocuparea locurilor fa unitatca de fnvitdmént (opfiunea 1) se realizeazd in ordinea stabilitd
prin aplicarea prevederilor Notei M.E, ar. 28074/04.05.2022, Tnregistratd la 1.§.J. Timis cu ar,
6355/04.05.2022, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste inire 3 §i 6 ani in mvatamantul
prescolar pentre anul scolar 2022 — 2023 precum i a Procedurii informatice Modul SHIR-
inscrierea la gradinild 2022-2023 — nr. 28964/31.05.2022, inregistratd la 1.S.). Timis cu nr.
8203/03.06.2022, a criteriilor de departajase generale/ specifice;
Presedin{ii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul upitititor de nvafEmant
directioneazit dosarele (documentele justificative ) catre scolile/ gradinifele aftatc pe a doua
pozifie din cele trei op{iuni, dupd procesarea cererilor de la optiunca | presedintii/ membri
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/giadinitelor preiau acesie dosare pe baza procesului

verbal. ( anexa 2}

- Etapa I - Procesare cereri - Faza II - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
Inscriere de Ja unititite de invifamant exprimate ca a doua optiune. Termen-linita: 15.06.2622
ora 14.00,
In aceastd faza, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de fnscriere respinse la IFaza L.
Ocuparea locurilor la unitatea de invafamant (optiunea 2) se realizeazi in ordinea stabilita prin
aplicarea prevederilor Notei M.E. nr. 28074/04.05.2022, inregistrata la 1.S8J. Timis cu nr.
6355/04.05.2022, referitoare la cuprinderca copiilor cu véiste intre 3 si 6 ani n Tnvatamantul
prescolar pentiu anul scolar 2022 — 2023 precum $i a Procedurii informatice Modul SHIR-
Inscrierea la gradinita 2022-2023 & criteriilor de departajare generale/ specifice;
Presedinii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de lfa nivelul unitatilor de mvagdmant
directioneazs dosarele (documentele justificative ) cétie scolile/ gradinijele aflate pe a freia
pozitie din cele trei opfiuni, duph procesarea cererilor de la opiiunea 2; presedin{ii/ membrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gridinifelor preiau aceste dosare pe baza procesului
verbal. (anexa 3)

- Etapa ] - Precesave cereri - Faza HI - in accastd fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de fnvifaméant exprimate ca a treia optiune. Termen-limita:
16.06.2022 ora 14.00.

In aceasts fazd, In Lista cererilor, se vor regisi cererile de inscrieve respinse la Faza [L.

Comisiile de inscriere din unitafilc de fnvdgamant cu grupe de nivel prescolar vor analiza
gosarelef’cercrile n carc sunt mentionate cu opfiunea 3.

T 16.06.2022 ora 18.00 - Unititile de fnvatimant vor afisa rezullatele finale cu privire la coplii

inscrisi/admisi Tn gradini{d (sc va avea in vedere, respectarca prevederilor din legislatia in vigoare
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privind protectia datetor cu caracter personat), pentru anul geofar 2022 — 2023. Copiii respingi in
Etapa | faza 1], vor putea fi inscrisi pe locurile ramase libere pentru Etapa a Il-a.

Tncheierea primei etape de inscriere. Unitijile de vafamént care nu mai au locuri disponibile
dup prima etapi nu pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.

e A DOUAETAPA DE INSCRIERE - (17.06.2022 — 30.06.2022)

Etapa a 1- a - Colectare cereri de fuscriere (17.06.2022 — 24, 06, 2022)

in pericada 17.06.2022 — 24.06.2022, pavintii copiilor/ tutori/ ceprezentantii legali vor putea
comunica unitalii de invafamant datele necesare ( date privind solicitantul, date privind copilul si
date privind optiunile exprimate -- trei optiuni), pentru a fi introduse in aplicatia informatica
specifici. Parinii au posibilitatea de a transmite unitatii de invaamant datele necesare, direct la
unitatea de invi{imant sau prin postd electronich. fn acest mod toti solicitantii vor fi inregistrai in
aplicatia specificd din Modul SHIR- Tnscrierea la gradiniti 2022 - 2023. Datele transmise de
solicitant se vor reglisi pe fisa tip { martor). Toate fisele tip ( martor), vor fi Tnregistrate in unitatea
de invatimant. Validarea se va face avad ca suport fisa tip ( martor), §i documentele oficiale.

Ltapa de validate a fiselor §i de completare a dosarelor cu documentele necesare s¢ va desfisura la
momentut comunicirii de ciitre unitatea de invatimant, pe zile si pe intervale orare, in ordinea in
care cererile au fost introduse i aplicatie. Comunicarea va fi postatd atdt pe site-ul unitati de
invatamant, ¢t §i fa avizicr,

Pentru validarea fiselor si completiivii dosarelor copiilor sunt necesare urmitonrele
documente:

v Certificatul de nastere al copilului ( original $i copic}

v Cartea de identitate a solicitantului { original si copic)

v Cercrea de inscriere a copiilor la gridinitd, in vederea validarii, va fi semnatd de ambii
parinti, iar in cazul in carc doar unul din accstia, se prezintd la sediui griidinitei pentru
validare, celilalt parinte va comunica o declaratie olograf prin care isi exprima acordul cu
privire la inscrierca copilului la acea unitate de Tovafdmant.

v Documente justificative care si ateste Tndeplinirea criteriilor generale §i acolo unde este
cazul si al celor specifice .

v 1In situatia tn care parin{ii sunt divortati i ambii i excrcitd autoritatea périnteascd, este
necesar acordul ambilor parinti in vederea Tnscrierii copilului la gradinita.

in situatia in care intr-o unitate de nvatimant numéral cererifor de nscriere a copiifor in
invatimantul prescolar, primite de la parin{i csie mai mare decat numérul de locuri libere, vor fi
aplicate, suceesiv, criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice, dupid cum
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o Criteriile generale de departajare sunt nrmdtoarele si presupun:

- Existenfa unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti (situatia
copilului carc provine de la o casd de copii/ un centru de plasament/ plasament familial
se asimiliaza situatiei copitului orfan de ambii parinti);

- Existenta unui document care dovedegte ¢i cste orfan de un singur parinte;

- Existenfa unui frate/ a unei surori Inmatriculat/ inmatriculate in anul scolar urmtorin
unilatea de Tovaiamant respectivi;

- Existenia unui document medical eliberat de medicul specialist/certificat de orientare

X scolard si profesionald/ certificat de incadrare in grad de handicap a copiluiui;
In cazul in care numarul cererilor de nscriere primite de la paringi este mai mare declt numdiul de
locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescétoare a numirului de criterii generaie
de departajare cumulate de ciitre fiecare copil, respectiv: sc repartizeaza la fnceput copiii care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii carc indeplinesc doud dintre criterii
si in final, copiii care Tndeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

o Criteriile specifice
Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Invatamant cu personalitate
juridicd de nivel prescolar sau unitate de invitimént cu personalitate juridicd ce are In structurd
grupe de invagamént prescolar, aprobate de consiliul de administratie al acesteia si avizate de ctre
consilierul juridic al 1.S.J. Timis pdnd T data de 27 mai 2022 Criteriile specifice de departajare
sunt aplicate dup# epuizarea departajérii pe baza criteriilor generale mentionale anterior. Penfru
criteriile specifice stabilite, unitatea de invatdmént va indica documentele doveditoare pe care
parintele trebuie si le depund Tn momentul completarii cererii - tip de inscricre. Aceste criterii nu
pot fi discriminatorii $i pu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului procesului de inscriere In nvAtAmantul prescolar.Toate informaiile declarate in
cercrea de solicitare a inscrierii, precum si documentele anexate vor fi verificate de membrii
comisiei de nscriere a unitafii de Tnvatamant.Parintele copilului verificd corectitudinea datelor
Inregistratc si semneazd pentru validitatea acestora.Solicitantul semneazid pe cererea lislatd,
confirmand astfel faptul cil datele Tnscrise sunt corecte. Dacd datele nu sunt corecte, operatorul va
efectua modificdrile si va lista din nou cererca.Périntele completeazi maxim trei optiuni pentru
unititi de invalmant In care existd locuri disponibile, Obligatoriv va {1 completatd cel putin o
optiune.Cererea de nscriere a copiilor la gradinita, in vederca validarii, va fi semnaté dec ambii
parinti, ar in cazul in care doar unul din acestia, se prezintd la sediul gradinitei pentru validare,
celdlalt périnte va transmite o declaratie olografd prin care fsi exprimad acordul cu privire Ja
inscrierea copilului la acea unitate de Invatamant.
In data de 24.06.2022, ora 12.00 estc finalizatd colectarea de cercri aferente etapei a Il-a dc
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inscriere in invatamantul prescolar,
Etapa I - Procesare ceveri de Tnscriere ( 27.66.2022 -30.06,2022)

- Etapu Il - Procesare cereri - Faza 1 - in aceastd fazit vor fi cvaluale cererile de
inscricre de la unitdgile de invigaméant exprimate ca prima opliune. Termen-limiti: 28.06.2022
ora 14.00. Ocuparea tocurilor la unitatea de invitimant (opfiunea 1) se realizeazd in ordinea
stabilitd prin aplicarea prevederilor Notei M.E. nr. 28(74/04.05.2022, Tnregistrati la 1.§.). Timis
cu nr. 6355/04.05.2022, referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 §i 6 ani in
invaimantul prescolar pentru anul scolar 2022 — 2023 precum si a Procedurii informatice
Modul STIR- Inscrierea la gradinita 2022-2023 — nr. 28964/31.05.2022, fnregistrata la 1.5.).
Timis cu nr. §293/03.06.2022, a criteriilor de departajare generate/ specifice. Pregedinii
comisiilor / membrii comisitlor de Tnscriere de la nivelul unitdtilor de invafmant direclioneaza
dosarele (documentele justificative ) ciitre scolile/ gridinijele aflate pe a doua pozitic din cele
trei optiuni, dupd procesarea ccrerilor de ta optiunea 15 presedingil/ membrii comisiilor de
inscriere de la nivetul gcolilor/gradinijelor prejan aceste dosare pe baza procesului verbal, (
anexda 2)

- Etapa II - Procesare cereri - Fuza JI - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitifile de invijamant exprimate ca a doua opfiune. Termen-limita: 29.06.2022
ora 14.00.0Ocuparea locurilor la unitatea de invitimant (opfiunea 2) se realizeazi in ordinea
stabilita prin aplicarea prevederilor Notei M.E. nr, 28074/04.05.2022, inregistrata la L§.J. Timis
cu nr. 6355/04.05.2022, referitoarc ta cuprinderea copiilor cu varste intre 3 §i 6 ani in Invi{imantul
prescolar pentru anul scolar 2022 - 2023 precum si a Procedurii informatice Maodul SIIIR-
fnscricrea la gradinitd 2022-2023 a criteriilor de departajare generale/ specifice Presedinii
comisiilor / membrii comisiilor de Inscriere de la nivelul unitdfilor de invétdmént dirccfioncazi
dosarele {documentele justificative ) ciitre scolile/ gradinitele aflate pe a treia pozitie din cele tret
optiuni, dupi procesarea cererilor de la optiunca 2; presedin{ii/ eembrii comisiilor de Inscriere de
la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal. { anexa 3)

- Etapa Il - Precesare cereri - Faza I - In aceastd fazd vor fi evaluale cercrile de
inscriere de la unititite de Inva{imant exprimate ca a treia opgiunc. Termen-limiti:
30.66.2022 ora 14.00.Comisiile de inscriere din unitifile de invatimant cu grupe de
nivel prescolar vor analiza dosarele/cererile Tn care sunt mentionate cu optiunea 3,

In 30.06.2022 ora 18.00 - Unititile de Tnvittimant vor afisa rezultaielc finale cu privire la copiii
nscrisi/admisi Tn gridinifa (se va avea in vedere, respectarea prevederilor din legislafia in vigoare
priving protectia datelor cu caracter personal), pentru anul scolar 2022 -- 2023, duph a 11-a etapi.

Copiil respingi fn Etapa I1 - faza 1 se vor putea fuscrie pe locurile riimase libere pentru Etapa

de ajustdri.

Departamentul/Compartimentul: | Modul SHIR ~ inscrierea in grédinii 2022 - 2023) | Pag 1 din 17 _
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o LTAPA DE AJUSTARI - (25.08.2022 - 31.08.2022 )

Etapa de ajustéri, desfasurata in afara perioadel mentionate in Nota ME nr. 28074/04,05.2022,
presupune introducerca cererilor de inscriere st admiterca lor pe locurile rimase libere.
Unitatile de invatdmant vor introduce si valida, pe locurile libere, cererile depuse. Acestea sc vor
adimite imediat dupd validare.
Ternten: 31.08.2022 ora 14.00.
Prezenta procedura a fost aprobatd cu Cod. P 10.06 si intedl in vigoare ta data aprobarii acesteia
de clitre Consiliul de administratie al 1.S.J Timis, fiind transmisd unitdjilor de invifamant cu
nivel prescolar, in vederea ludrii  mésucilor legale ce se  impun i aplicirii intocmai a
prevederilor ei.
La finalul fiecdrei zile in care sc desfasoard inscrieri, se va afisa pe site-vl gradinitei si/sau la
avizierul acesteia numarul de copii Tnscrist zilnic si numdrul de locuri libere.
Pentru solutionarca diferitelor situatii legate de reinscrierea/ nscrierea in unitatile de
fnvatamant prescolar, 1.SJ. Timis va consilia si sprijini périntii pentru decizii Tn interesul
superior al copituluy, potrivit fegislatiei Tn vigoare.
La finalul fiecarei zile Tn care se desfasoard inscrieri, se va afisa pe site-ul gradinitei si/sau la
avizicrul acesteia, numéarul de copii inscrisi zilnic si numérui de locuri libere.

11. Responsabilitafi si raspunderi in derularca procedurii gperationale : B

N1, Comparthuentul (postal} / acfiunea
Crt. {operafiunea) i 11 i | IV Y Vi
8 1 2 3 4 5 6
I. Inspector scolar eucatie timpuric E
a2 Insp_e_aéi' gcolar genéi‘al adjusnct o v
3 Prescdintele comisiei de monttorizare a SCIM T Av

3. B nspector ;;colai"gcnera] A

5 - Inspeciort scolavi generali adjuncii Ap
- Inspeciie geolar
- Management institulional
- unitéfi de invatimdnt
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare Ah
a SCIM ~

12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI _
Ny, Denumire
anexi anexd Tlaborator Aproba Nr. Loc arhivare Pericadi
exen- arhivare

. L plare

0 i 1 2 3 4 5 6

. Cerere tip de MEN I1SG i La Manualul de Cu procedura |
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- Modul SITIR Inscrierea la gridinifi 2022 - 2023 -




Inscrierea In invdtamdntul prescolar pentru anud scolar 2022- 2023

- Modul SHIR Inscrierea lu gridiniti 2022 - 2023 -

Anexa I — CERERE TIP DE INSCRIERE

(vizibild in SHIR, In perioada fnscrierilor)



Inscrierea in Invitdmdéntul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023

- Modul SITIR Inscrierea la grédiniti 2022 — 2023 -

Anexa 2 - PV

Proces verbal,

Incheiat astdziy...ccocovvvininiiens, e prilejul predirii - primirii dosarelor

nesolutionate la

R R R R R N SR L TN LI T I TYTITPITPETTTN

( unilatea de fnvafdmdnt aflati pe prima pozitie din cele trei opfiuniy In urma departajirii pe
criterii generale/ criterii specifice, in etapa 1 de Inscriere in InvitimAantul prescolar.
Au fost predate doamnei/

L1 VIR L E T 13 OO U rreeearrecanreseny

weneneeenns { Uniftec de

de 8 i e
invdidmant aflatd pe o doua pozitie din cele trei opfiuni ), cererea tip si documcntele
justificative ale urmaitorilor copii, de citre doamna/ domnul

wey membra i Comisia de inscriere in Tnviifiméintul

L T R T T TP T T T T LT T T PP TP

prescolar:
1.
2.
3.
4,
5.
Am predat, Amnt primit,

*o copie a cererii tip de tnscriere rimdne la scoala/gridinita care predi dosarele



Inscrierea in fnvitidmantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023

- Modul SIIIR Inscrierea la gradiniti 2022 — 2023 -

Anexa 3~ PV
Proces verbal,
Tncheiat ASHIZE.eoreevmiseesienrensy €U prilejul predérii- primixii dosarelor
nesolutionate la

[ P E L L T T I L LR L E R R PN aarsnrrsaann serdbiviaaannny Frbdtaaasanrnrry YL R LTI LA PRt ssnnannn sgaaannnrrrrs v

( unitatea de invéféimant aflaid pe « dova pozifie din cele irei optivni) in urma departajirii pe
criterii generale/ specifice, In etapa I de inseriere in Tnvata méntul prescolar,

Au fost predate doamnei/
domnulnii...e.. veerrrerenrares Crerrennrens resaaranaraes ceeerennres weenrnreees "
dela e evrnrreesannns YOO fererrnnnrerens ererttrreessarerra e ras e anans rrveeereeeneessenereenneneenensl HRRILGTECE A2
invéicimant aflatél pe a treia pozifie din cele trei opjiuni ), cererile tip si documentele
justificative, de catre doammna/ domnul ......... crrnrassssnittearnnneers teeeaeneres rrreeeeens wesy IMembru in

Comisia de inscricre in inviifimantul prescolar:

RN

Am predat, ' Am primif,

*g copie a cererii tip de Inscriere rdmine lu yeoala care predi dosarele



Inscrierea in invitdmantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023
- Modul SIIIR Inscrierea I gridiniti 2022 - 2023 -
Anexa 4- PV

Proces verbal,

Incheiat astizi,..ceiiiiiinnnn,, ¢t prilejul  predirii- primirii  dosarelor

nesolutionate la
( unitatea de invéjamant aflatd pe prima pozifie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe

criterii generale/ specifice , n etapa a I1- a de Inseriere in invatdmantul prescolar.

Au fost predate doamnei/
14003113 1R 1 3 E S PO UPPROPOUPNN
de 18 rrvrrmirecenrecernierennerrereereeeas pereeremee e errerrasery e en s rerenerreveenan vt UBItatea de

invéitdmédnt aflatd pe a doua pozitie din cele trei opjiuni ), cererea tip si documentele
justificative ale urmiitorilor copii, de chtie doamna/ domnul

rereriasssbsssrensssseasers s ssnnensassenseneney. Membru in Comisia de fnscriere in invatimintul

prescolar:

L S

Am predat Am primit
1 H

%0 copie a cereril tip de fnscriere viimdéne la sconla/gridinita care predd dosarele



Inscrierea in invatidmantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023
- Modul SIIIR Inscrierea la gradinifii 2022 — 2023 -

Anexa 5. PV

Proces verbal,

Incheijat ASEAZLyrcrisieriisiennny, cU prilejul predarit - primirvii  dosarclor
nesolutionate la
(unitatea de invedmdnt aflaté pe a doua pozifie din cele trej op{iuni) in urma departajiirii pe
criterii gencrale/ specifice, in ctapa a ll-a de Mnscriere n tnvitimantul prescolar.

Au fost predate doamnei/
domnuli,eoreeeeeneee ety
de la I s sessssensnnns{ URIEGLEG O
tnvdidmdnt aflaté pe a treia pozifie din cele frei opfiuni ), cererile tip  si documentele
justificative, de citre doamna/ dormmul e sy TREMBER T

Comisia de Tascriere in inviiiméntul prescolar:

SRR

I

Am predat, Am primi,

0 caple & cererii tip de fnscriere rimine la scoalu care predit dosarele



Inscrierea in invitamantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023

- Modul STUR Tnscriereq la gradinitd 2022 - 2023 -

Anexa 6. PV

Proces verbal,

incheiat ASEAZh et prilejul predavii - primirii  dosarelor
NCSOINHONALE 1A vt
(unitatea de invitdmant aflatd pe aireia pozifie din cele trei opfiuni) in urma departajirii pe
criterii generale / specifice, in etapa a H-a de tnscriere in fnvitfiméntul prescolar.
Au fost predate doamnei/ domnultti. v e rerennns s e ey
membru  fn Comisia  de  fnseriere  in Invifimantul  prescolar, de Ia
Gradinita.......ovevereeerennn (unitatea de invdidmdnt unde au ramas locuri libere), cererile

tip si documentele justificative:

!\..}'I—l

noe W

Am predat, Ant primit,

o copie a cererii tip de fnscriere riméne lu scoala care predi dosarele



