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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupé caz, a
reviziei in cadrul editiei a procedurii operationale

Elemente Numele $1 Functia Data Semnatura

privind prenumele

responsabilii

/operatiunea

Elaborat Buzatu Aurelia prof. 08.12.2020 B a7
Cadariu Anamaria | prof. .

Verificat Instit.Sturzu Responsabil 08.12.2020 K L e
Adina-loana CEAC 3

Aprobat Bradea Alexandrina | director 08.12.2020 7

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor a procedurii operationale

Editia sau, dupa caz,
revizia in cadrul
editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editie
Editia | - - 18.01.2018
Revizial - - 02.12.2019
Revizia II - - 08.12.2020
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei

a procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment Functia | Nume i Data Semna
difuzarii nr. prenume primirii tura
informare 1 management | director | Bradea 08.12.2020 Lt
Alexandrina Q\Ym

aplicare 1 CA ¥
aplicare 1 Secretariat secretar | Andreea Nica NPT
aplicare 1 Cadre didactice | Cadre .

didactice .
evidenta 1 Secretariat secretar | Andreea Nica { k} Qo1

| | arhivare 1 Secretariat arhivar

1. Scopul procedurii:

Procedura descrie conditiile in care se poate efectua transferul prescolarilor si elevilor la/de la
Liceul Waldorf Timigoara.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de cétre directorul si secretarul liceului prescolarilor si elevilor inscrisi in
clasele CP — XII la Liceul Waldorf Timigoara.

3. Documentele de referinta:

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant
preuniversitar;

e Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Waldorf din Timisoara.

4. Abrevieri:

e ROFUIP - Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatimant preuniversitar;

e CA — Consiliul de administratie;

e Cc — Catalogul clasei;

e CC - Consiliul clasei

e RM — Registrul matricol.

e CP - Consiliul profesoral

e ROF — Regulament de organizare si functionare a Liceului Waldorf Timisoara
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5. Descrierea activititilor:

Dispozitii generale:

Elevii au dreptul sa se transfere de la Liceul Waldorf Timisoara la o altd unitate de
invitamant, cu aprobarca consultativa a CA al Liceului Waldorf Timisoara.

Transferul elevilor de la Liceul Waldorf Timisoara la o altd unitate de invifimant se
consemneazi in Cc §i in RM de citre secretarul liceului, dupa primirea adresei de
solicitare a situatiei scolare de la unitatea primitoare.

Elevii au dreptul s se transfere la Liceul Waldorf Timisoara de la o alti unitate de
invitiméint conform Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat cu Ordinul MEC. nr. 5447 din 31.08.2020, Titlul
VI, Capitolul IV, art.137-149 si a Regulamentului de organizare si functionare al
Liceului Waldorf si cu respectarea conditiilor specifice de transfer prevazule in anexa
1 la prezenta procedura.

La Liceul Waldorf Timisoara nu se recomanda transferul elevilor de la o grupa la alta,
de la o clasi la alta.

Cererea de intentie referitoare la transfer precum si cererea de transfer se depun la
secretariatul unititii de invatamant, conform calendarului stabilit de citre CA al
Liceului Waldorf Timisoara si anexat prezentului document.

Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invitamant din altd tara pot dobéndi
calitatea de elev in Liceul Waldorf Timigoara numai dupd recunoagterca sau
echivalarea de citre Inspectoratul Scolar al judetului Timis, respectiv de catre minister
a studiilor urmate in striintate si, dupd caz, dupd susiinerea examenelor de diferenta
stabilite in cadrul procedurii de echivalare.

Transferul elevilor in timpul anului gcolar se poate efectua, in mod exceptional, in
situatiile prevazute de ROFUIP, art. 144, alin. (4), in situatiile prevazute la lit. a)-f).
Elevii majori sau parintii/tutorii legali ai elevilor minor sunt singurii responsabili de
respectarea termenelor de derulare a examenelor de diferents. Examenele de diferenté
nu se reprogrameaza si se sustin conform prevederilor din ROFUIP.

Dupa aprobarea transferului, secretarul Liceului Waldorf Timisoara este obligat sa
solicite situatia scolard a elevului in termen, conform ROFUIP.

Liceul de la care se transferi elevul este obligat si transmita situatia scolari a elevului
transferat, conform ROFUIP.

Elevul este inscris in Ce, de citre invatator/diriginte, numai dupa confirmarea primirii
situatiei gcolare de cétre secretarul liceului.

Dupa inscrierea in Cc, secretarul liceului opereaza transferul in RM.

Pentru o noud etapi de transfer, solicitantul care a depus deja o cerere, depune 0 noud
cerere de intentic de transfer (procedura se parcurge in intregime in ficcare etapa de
transfer).
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Transferul elevilor de 1a alte unitiiti de inviitAmént la Liceul Waldorf Timisoara

e« La nivel prescolar copiii se pot transfera, dupa cum urmeaza:

1. | Depunerea cererii de intentie referitoare la | Parintele/tutorele legal
transferul elevului.
2. | Intdlnire cu parintii si copilul; discutii despre Educatoarea
particularititile pedagogiei Waldorf si elementele
specifice gridinitei din cadrul Liceului Waldorf;
3. | Informarea parintilor cu privire la recomandarea Educatoarea
de transfer tindnd cont de interesul superior al
copilului.
4. | Se completeazi cererea de transfer. Parintele/tutorele legal
5. | Se aproba cererea de transfer daca sunt indeplinite | Consiliul de administratie
conditiile legale.

e Transferurile la nivel prescolar se pot face oricénd in timpul anului scolar, tindnd cont

de interesul superior al copilului.

o fn ciclul primar (clasele pregatitoare — a IV-a), elevii se pot transfera, dupd cum

urmeaza:

Depunerea cererii de intentie referitoare la
transferul elevului.

Parintele/tutorele legal

Discutic cu parinjii despre particularitatile
pedagogiei Waldorf, elementele specifice ale
Liceului Waldorf si conditiile specifice de transfer;

Invatatorul/invatitoarea

Invitarea elevului la o perioadi de proba (3-5 zile)
in care se urmareste gradul de adaptabilitate a
elevului la noul colectiv si la specificul pedagogiei
Waldorf, precum si nivelul de cunostinge.

Invatatorul gi  profesorii
care predau la clasa.

Evaluarea perioadei de proba in functie de cele
urmirite i a portofoliului elevului (caiete de
clasi/teme, carnet de elev, lucrdri reprezentative,
etc.); transmiterea catre Consiliul de administratie
a unei recomandiri in baza evaludrii i a criteriilor
specifice de transfer.

Consiliul clasei

Informarea parintilor cu privire la recomandarea
CC.

[nvatatorul/invatatoarea

La recomandarea CC se completeazi cererca de

Parintele/tutorele legal
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7. | Se aproba cererea de transfer dacd sunt indeplinite | Consiliul de administratie

conditiile legale.

e La ciclul primar nu se recomanda efectuarea transferurilor in perioada intersemestriala,
doar dacd transferul se efectueazi de la o altd unitate de invatimant din cadrul
alternativei educationale Waldorf.

e La ciclul primar transferurile nu pot fi efectuate in perioada intersemestriald daca

. predarea unei discipline a fost incheiata in cadrul unei epoci din semestrul L.

o Inciclul gimnazial (clasele a V-a —a VIII-a) elevii se pot transfera, dupd cum urmeaza:

1. | Depunerea cercrii de inteniie referitoare la | Parintele/tutorele legal
transferul elevului.
2. | Discutie cu pirintii despre particularitafile | Dirigintele
pedagogiei Waldorf, elementele specifice ale
Liceului Waldorf si conditiile specifice de transfer;
3. | Invitarea elevului la o perioadd de proba (3-5 zile) | Dirigintele gi profesorii
in care se urmireste gradul de adaptabilitate a | care predau la clasa.
elevului la noul colectiv si la specificul pedagogiei
Waldorf, precum si nivelul de cunostinte.
4. | Evaluarea perioadei de probd in functie de cele | Consiliul clasei |
urmirite si a portofoliului elevului (caiete de ﬂ
clasd/teme, camnet de elev, lucriri reprezentative, |
etc.); transmiterea unei recomandiri ctre
Consiliul de administratie.
5. | Informarea périntitor cu privire la recomandarea | Dirigintele
CC.
6. | La recomandarea CC se completeazd cererea de | Périntele/tutorele legal
transfer.
7. | Se aprobi cererea de transfer daca sunt indeplinite | Consiliul de administratie
conditiile legale.
e La ciclul gimnazial transferurile se pot efectua in perioada vacantei intersemestriale

sau a vacantei de varé.
e Transferurile nu pot fi efectuate in perioada intersemestriald dacd predarea unei
discipline a fost incheiati in cadrul unei epoci din semestrul 1.

¢ Lanivelul liceal (clasele a IX-a — a Xi-a) elevii se pot transfera, dupd cum urmeaza:

1. | Depunerea cererii de intentie referitoare la | Parintele/tutorele legal
transferul elevului.
2. | intdlnire cu elevul §i parinfii acestuia, discutie | Dirigintele
despre particularititile pedagogiei Waldorf,
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LICEUL PS COD EDITIA 1

clementele specifice ale Liceului Waldorf si
conditiile specifice de transfer,

3. | Invitarea elevului la o perioada de proba (3-5 zile) | Dirigintele si  profesorii
in care se urmdreste gradul de adaptabilitate a | care predau la clasi.
elevului la noul colectiv si la specificul pedagogiei
Waldorf, precum si nivelul de cunostinte.

4. | Evaluarea perioadei de probd in functie de cele | Consiliul clasei
urmirite g1 a portofoliului elevului (caiete de
clasi/teme, carnet de elev, lucriini reprezentative,
elc.); transmiterea unei recomanddri citre
Consiliul de administratie.

5. | Informarea périntilor cu privire la recomandarea | Dirigintele
CC.

6. | La recomandarea CC se completeazi cererea de | Parintele/tutorele legal
transfer.

7. | Se aproba de principiu cererea de transfer daca | Consiliul de administratie
sunt indeplinite conditiile legale.

8. | Stabilirea examenelor de diferentd si  a| Comisia de diferente
calendarului de examinare.

9. | Cererea de transfer se aprobi definitiv, in urma | Consiliul de administratie

promovirii examenelor de diferenta.

Transferurile se pot efectua in pericada vacantei intersemestriale sau a vacantei de
vara.,

Transferurile nu pot fi efectuate in pericada intersemestriald dacid predarea unei
discipline a fost incheiatd in cadrul unei epoci din semestrul 1.

Transferurile la nivel liceal in care se péstreazi forma de invitimént, cu schimbarea
profilului si/sau specializirii se efectueazi in perioada vacantei de vara.

Responsabilitati:

6.1 Directorul:
Solicita avizul consultativ al CC si propune spre aprobare CA transferului elevilor.
Solicita ISJ aprobarea transferului elevilor in timpul anului scolar, in situatii
exceptionale.

6.2. Secretarul:
Inregistreazi cererile de intentie de transfer si cele de transfer.
Solicita situatia scolard a elevului transferat la Liceul Waldorf Timisoara, in termenul
stabilit.
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7. Inregistrari:

Trimite situatia scolard a elevului transferat de la Liceul Waldorf Timigoara, la
unitatea primitoare, in termenul stabilit.

Opereaza transferul elevilor in RM.

6.3. Invititorii si dirigintii:
fnseriu in Cc elevii transferati la Liceul Waldorf Timisoara, dupa confirmarea primirii
situatiei scolare de citre secretarul liceului,

7.1. inregistrarea 1 — Lista de difuzare, cod: PS7.5 -02-11;

Difuzat Primit
Nr. Nr./ Numele gi prenumele Numele si prenumele
ert | Editia data | Scopul | Nr.ex. Functia Functia
revizi | difozirii | difuzat
. ci Data Semnitura Data Semnitura
Prof. Istin Lia Prof. Istin Lia
1. I 0 Aplicare 1 Director Director
7.2 Inregistrarea 2 — Lista de difuzare a paginilor actualizate, cod: PS 7.5 -02-12;
Nr. / Nr Difuzat Primit
Nr. " data . Numele si prenumele Numele si prenumele
Editia - paginii : .
crt. revizi . Functia Functia
. actualizate = -
€l Data | Semniitura Data | Semnitura
18.11 TP T
1. 11 2019 2 Prof .Istin Lia -director Prof .Istin Lia-director
08.12. 2
2. I | 2020 Prof. Bradea Alexandrina Prof. Bradea Alexandrina

director _

director _

7.3 mnwmmmm:.m_.na 3 — Cererea de transfer, cod: PS 7.5-02-13;
7.4 ?..nmmm:.m..mm 4 — Procesul verbal al sedintei CA, cod: PS 7.5-02-14;

7.5 ?..mmmm:.s-.mm 5 — Consemnarea transferului in catalogul clasei, cod: PS 7.5-02-15;
7.6 Inregistrarea 6 — Consemnarea transferului in registrul matricol, cod: PS 7.5-02-16;
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Anexa 1: CRITERII SPECIFICE DE TRANSFER

Transferul elevilor la Liceul Waldorf se face in urmitoarele conditii specifice:

a. Ciclul prescolar

- existenfa spatiului necesar conform normelor in vigoare;

- respectarea numdrului de copii intr-o grupd, conform legislatiei in vigoare:

- sustinerea si asumarea in scris de citre prin{i a demersurilor pedagogice promovate de
Liceul Waldorf Timisoara in interesul superior al elevultui

b. Ciclul primar

- existenta spatiului necesar conform normelor in vigoare;

- respectarea numarului de elevi intr-o clasa, conform legislatiei in vigoare;

- calificativul FB la purtare in anul/semestrul precedent;

- sustinerea si asumarea in scris de citre pirinti a demersurilor pedagogice promovate de
Liceul Waldorf Timisoara in interesul superior al elevului.

¢. Ciclul gimnazial

- existenta spatiului necesar conform normelor in vigoare;

- respectarca numdrului de elevi intr-o clasa, conform legislatiei in vigoare;

- media 10 la purtare in anul/semestrul precedent;

- sustinerea si asumarea In scris de catre parinti a demersurilor pedagogice promovate de
Liceul Waldorf Timigoara in interesul superior al elevului

d. Ciclul liceal

- existenta spatiului necesar conform normelor in vigoare;

- respectarea numdrului de elevi intr-o clas3, conform legislatiei in vigoare;

- media 10 la purtare in anul/semestrul precedent;

- sustinerea §i asumarea in scris de citre parinti a demersurilor pedagogice promovate de
Liceul Waldorf Timisoara in interesul superior al elevului

- susfinerea §i asumarea in scris de citre elevii majori a demersurilor pedagogice promovate
de Liceul Waldorf Timisoara
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Anexa 2. CRITERII DE DEPARTAJARE

Daci in cadrul unei grupe sau clase sunt mai putine locuri vacante decat solicitdri gi in urma
evaludrilor efectuate nu se poate realiza o prioritizare, se iau in considerare urmatoarele

criterii de departajare:

1. copii care au frati inscrisi la gridinitd/scoald in cadrul Liceului Waldorf Timigoara;

2. media pe anul scolar/semestrul anterior
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Anexa 3. Calendarul transferurilor pentru anul scolar 2020-2021
Etapa intersemesiriala

Mentioniim cd, in situatia in care existd epoci incheiate in semestrul 1, nu se
pot efectua transferuri intersemestriale, deoarece materia nu poate fi
recuperati in semestrul al Il- lea, aceasta fiind parcursd in intregime in

semestrul 1.
1. | Depunerea cererilor de intentie 11.01.2021 - 15.01.2021
2. | Asistenta la clasa 18.01.2021-29.01.2021
3. | Depunerea cererilor de transfer 28.01.2021-02.02.2021
4. | Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer 03.02.2021-04.02.2021
5. | Anuntarea cererilor aprobate/respinse 04.02.2021

Nota:

1. Se pot efectua transferuri doar pentru elevii care provin de la licee Waldorf din
tard si care au aceleasi epoci incheiate la sfirsitul semestrului I.

2. Asistentele la clasi se vor desfisura on-line, daci se mentine acest mod de
desfiisurare al cursurilor.




LICEUL PS COD EDITIA I
WALDORF TRANSFERUL PS 7.5-02 REVIZIA 11
TIMISOARA ELEVILOR PAG.11|Page/
11|

SITUATIA EPOCILOR INCHEIATE LA SFARSITUL SEMESTRULUI I I
NUMARUL LOCURILOR DISPONIBILE

Nr.ert | Clasa/grupa Epoci incheiate Nr.elevi/grupa/clasd | Nr.  locuri
libere
1. Gr.Mixtd A nu este cazul 25 0
2. Gr.Mixta B nu este cazul 25 0
3 Gr.Mixta C nu este cazul 25 0
4, GrMixti D nu este cazul 25 0
5. | Pregatitoare A desen de forme 25 0
6. | Pregatitoare B desen de forme 25 0
7. IA desen de forme 25 0
8. 1B desen de forme 25 0
9. all-a A desen de forme 25 0
10. all-aB desen de forme 25 0
11. alll-aA stiinte 25 0
12. alll-aB stiinte 25 0
13. alV-a A desen de forme 24 0
14. alV-aB stiinte 24 0
15. aV-aA desen de forme 21 5
16. aV—-abB desen de forme 29 0
17. aVl-a - 27 0
18. a Vll-a biologie 30 0
19. a VIll-a chimie 29 0
20, alX-a geologie 30 0
21. a X-a chimie+fizica 29 0
22 a Xl-a chimieHizici+tmodelaj 27 1
23, a Xll-a chimie 29 0
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Calendar transfer - etapa vacanta de vars

1. | Depunerea cererilor de intentie 10.05.2021 — 14.05.2021

2. | Asistenta la clasa 17.05.2021-31.05.2021

3. | Depunerea cererilor de transfer 01.07-01.08. 2021

4. | Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer 31.08. 2021

5. | Anuntarea cererilor aprobate/respinse 31.08.2021

6. | Sustinerea examenelor de diferentd pentru elevii Septembrie 2021
aprobati, de principiu, la transfer

7. | Validarea cererilor de transfer pentru elevii care au 10.09.2021
promovat examenele de diferenta

Director, Secretar,

Prof.Bradea Alexandrina Marinela Andreea Nica




