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Nr.2865 din23.11.2017

ANUNT CONCURS

Liceul Waldorf Timigoara, str.Uranus nr.14, jud.Timiq, in temeiul fI.G. nr.28612011,

cu modificirile gi completlrile ulterioare, organizeazi concurs pentru ocuparea

urmltorului post contractual vacant pe perioadl nedeterminati:
- 005 post secretar I S

Concursul se va organizala sediul Liceului Waldorf Timiqoara, str.Uranus nr. 14

jude{ul Timiq astfel:
- Proba scris[ in data de 27.12.2017, ora 9;

- Proba de interviu in data de 28.12.2017, ora 10.

Pentru participarea la concurs candida{ii trebuie sI indeplineascfl urmltoarele
condilii:

Condi{ii generale:
- are cetl{enia romfrnE, cet[fenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apar(inffnd Spafiului Economic European qi domiciliul in Romffnia;
- cunoaqte limba romini, scris qi vorbit;
- are vffrsta minimi reglementat[ de prevederile legale;

- are capacitatea deplini de exercifiu;
- are stare de sinitate corespunzltoare postului pentru care candideazil, atestatl

pebazaadeverin{ei medicale eliberate de medicul de familie sau de unit5(i sanitare

abilitate;
- indeplineqte condi(iile de studii qi, dupi caz, de vechime sau alte condifii specifice

potrivit cerin(elor postului scos la coneurs;
nu a fost condamnat[ definitiv pentru sivirpirea unei infrac{iuni contra

umanitlfii, contra statului ori contra autoriti{ii, de serviciu, sau in leg6turi cu serviciul,

care impiedici infiptuirea justi{iei, de fals ori a unor fapte de corup{ie sau a unei

infrac(iuni sivirqite cu inten(ie, care ar face-o incompatibilfl cu exercitarea funcfiei, cu

excep{ia situa{iei in care a intervenit reabilitarea;
Condifii specifice:
- studii - de sPecialitate;
- 3 ani vechime in munc[;
Candida{ii vor depune dosarele de participare la concurs pinl la data de

15.12.2017, ora 16 la sediul Liceului Waldorf Timiqoara, la secretariat.

Relafii suplimentare la sediul qcolii, la avizier qi la telefon: 0256482448.

DIRECTOR,



Liceul Waldorf Timigoara
str. Uranus nr.10
tel/fax: 0256 - 482449
e- mail: liceul

TEMATICA PENTRU CONCURSUL DB OCUPARE

A POSTULUI DE SECRETAR

1' organizarea sistemurui de invd{dmdnt preuniversitar;
2. incadrarea personalului in invaiam,ntul preuniversitar;
3. Particularitdti are sararizdriiin inv[]dm6ntul preuniversitar;4' Actele de studii - tipuri, condi(ii de eliberare, modul de completare;5. Duplicate ale actelor de studii;
6. Documente gcolare;
7. Acordarea burselor qcolare, Euro 200 qi a altor ajutoare sociare pentru elevi;8. Arhivarea gi circuitul documentelor;
9. Intocmirea gi gestionar eabazerorde date EDUSAL, REVISAL,SIIIR.

BIBLIOGRAFIE

pentru concursur de ocupare a postului de secretar

1. Legea l/201 l- Legea Educaliei Nafionale;
2' ouc 2l/2012 - privind modificarea qi completarea Legii Educafiei Na{ionale;3' OMECTS 507912016 - Regulamentul de organizareqifunclionare a unitdlilor deinv6f Smdnt preuniversitar
4' H'G' 25011992 - privind concediile de odihnd qi alte concedii ale salariatiilor dinadministralia publicd,din regiile autonome cu specific deosebit qi Ji, *iiit1"

bugetare;

5' Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentru personalul
didactic emise in aplicarea prevederilor Legii 112011 - LegeaEducalie Nationale
aprobate cu Ordinul 555917.10.201 l;

6' Legea 26312010 - privind sistemul unitar de pensii publice;
7. HG 1294/2004 - acordarea ajutorului financiar ,,Euro 200,,



8. Ordin 557612011 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor in
invitdmdntul preuniversitar de stat;

9. Ordin 347017.03.2012 privind modificarea gi completarea Anexei privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invltdm6ntul preuniversitar de

stat ;

10. Legea 12612002 pentru aprobarea Ordinului 3312001privind acordarea de rechizite
gcolare;

I 1. Ordin 5565131.10.2011 - Regulamentul privind regimul actelor de studii qi al

documentelor gcolare gestionate de unit51ile de inv6tsmdnt preuniversitar;
12. Regulament privind regimul gtampilelor qi sigiilor;
13. H.G.50012011 privind Registrul general de evidentd al salaria{ilor;
l4.Legea 5312003 Codul Muncii cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
15. Legea 161996 Legea Arhivelor Nationale;

Director,

Prof. Istin Lia


